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Konditionen / Arbeitsvereinbarung für Privatkunden 

Für eine konstruktive gemeinsame Arbeit ist es sinnvoll und wichtig, den organisatorischen 

und finanziellen Rahmen im Vorfeld zu klären: 

 

Allgemeines: 

• Meine Arbeitsweise fußt auf meiner Ausbildung in ressourcen- und lösungsorientiertem Coaching, 

Körper- und Psychotherapie und Methoden verwandter Fachrichtungen. Ich stehe Ihnen als 
Prozessbegleiterin mit meinen Kompetenzen zur Verfügung – die eigentliche Veränderungsarbeit obliegt 

Ihnen. Selbstverständlich lege ich Ihnen Zweck und Funktionsweisen meines Vorgehens offen.  

• Ihr Coaching ist ein freier, aktiver Prozess den Sie selbst gestalten. Für bestimmte Erfolge kann ich nicht 

garantieren. 

• Alle Schritte und Maßnahmen, die Sie aus dem Coaching heraus unternehmen, liegen in Ihrem eigenen 

Verantwortungsbereich. 

 

Sitzungsfrequenz / Terminvereinbarungen / Absagefristen / Kündigung: 

• Die für Sie geeignete Sitzungsfrequenz besprechen wir gemeinsam in der ersten Sitzung 

Je nach Themenstellung kann ein Coachingprozess über einen längeren Zeitraum, oder aber auch 
Termine nach Ihrem Bedarf Sinn machen - üblich sind zwischen drei und fünfzehn Sitzungen im 

monatlichen Rhythmus.  

Eine Einzel-Sitzung dauert 90 bis 150 Minuten. 

Gegebenenfalls wird die anfängliche Vereinbarung in Übereinstimmung entsprechend modifiziert. 

• Vereinbarte Coaching-Zeiten werden verbindlich für Sie reserviert.  

• Entsprechend gilt für Klienten wegen des Bestellsystems für vereinbarte Termine eine Absagefrist mit 

Ausfallhaftung. 

Absagen sind bis zwei Werktage vor dem Termin kostenfrei. Danach wird der volle Stundensatz fällig. 

Sie sind für den Zugang der Absagen verantwortlich. Auch Sitzungen, zu denen Sie ohne Absprache 

nicht erscheinen, sind voll zu bezahlen. 

• Diese Arbeitsvereinbarung ist mit einer Frist von drei Werktagen kündbar.  

 

Honorar: 

• Die Aufwendungen für ein berufliches Coaching können in der Regel als Fortbildung steuerlich geltend 

gemacht werden, da eine Verbesserung der beruflichen Kompetenz angestrebt wird.  

• Einzelcoaching Privatkunden:   die ersten 60 Minuten     130 €  

      jede weiteren 15 Minuten    25 €  

       Protokollierung pauschal     20 € - zuzüglich 19 % Mwst. 

Coaching zwei Personen:  die ersten 60 Minuten    150 €  

      jede weiteren 15 Minuten    25 €, zuzüglich 19 % Mwst. 

Regelmäßige Supervision:  pro Stunde      90 €, zuzüglich 19 % Mwst.  

 

• Rechnungen sind sofort zur Zahlung fällig. 
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Dokumentation:  

• Falls vereinbart, erstelle ich für Sie ein Protokoll mit den wesentlichen Inhalten  

der Coaching-Sitzung, das ich Ihnen innerhalb fünf Arbeitstagen nach der Sitzung zusende.  

Diese Unterlagen sowie Ihre Adressdaten werden auf dem PC erstellt, gespeichert  

und mit angemessener Sorgfalt gesichert, sodass kein Außenstehender Zugang hat. 

 

Schweigepflicht: 

• Ich verpflichte mich, Ihre persönlichen Daten, die Inhalte der Sitzungen vertraulich zu behandeln und 

zugehörige Unterlagen sorgfältig zu verwahren.  

• Sollte im Lauf Ihrer Beratung Fragen auftauchen, die das Fachgebiet einer Kollegin oder eines Kollegen 

betreffen, können in Ihrem Einverständnis auch diese konsultiert werden. 

 

Persönliche Daten: 

 

Name  ...................................................  
 

Straße ................................................... PLZ  .............   Ort .................................................. 
 

Telefon .................................................. Mobil   ..................................................  
 

Mail   .................................................. 

 
Beruf  ..................................................  

 

Honorarvereinbarung: 

Das Honorar für Coaching / Supervision von   .............  €  pro Stunde/Sitzung werde ich  

 in bar zu den einzelnen Terminen bezahlen.    Ich benötige eine Jahres-Quittung.  

 nach Rechnungsstellung umgehend überweisen. 

 

Sonstiges:  

 

........................................................................................................................................................ 

 

........................................................................................................................................................ 

Sollte eine Klausel dieser Vereinbarung unwirksam sein, berührt dies nicht die Gültigkeit der übrigen 

Vereinbarung.  

Mit Ihrer Unterschrift erklären Sie Ihr Einverständnis mit dem Inhalt dieser Vereinbarung.  

Ein Exemplar für Ihre Verwendung liegt Ihnen vor. 

 

................................................       .........................................     ........................................ 

Ort, Datum                                                          Unterschrift  Coach                                   Unterschrift Klient/in  

  
Stand 01/2020 


